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TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
$6:454 /QD-LTT-TC Thanh phd Hé Chi Minh, ngay&thang 5 néim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh~vé Thur xin 15 trong trudmg hop giai quyét thia tuc
hanh chinh tre han tai Truong Cao dang Ly Ty Trong
Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LY TU TRQNG
THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Quyét dinh sb 621/QB BGD&DT-TCCB ngay 03 thang 02 ndm
2005 cua B9 truong B Gido dyc va DPao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang
K§ thuat Ly Ty Trong Thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sb 1130/QD LDTBXH ngay 17 thang 7 nam 2017 cua
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viée doi tén Truong Cao dang K§ thuat

Ly Tu Trong Thanh ph6 H6 Chi Minh thanh Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh
phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh so 1716/QD-UBND ngay 04 thang 4 ndm 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc uy quyén cho Giam dbc So Gido

duc va Pao tao quan ly Truong Cao dang K¥ thuat Ly Tu Trong Thanh phé Hb
Chi Minh;

Can ct Thong tu sd 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016

cia B Lao dong — Thuong binh va X& hoi ban hanh quy dinh vé Diéu 18 truong
Cao dang,

Cén ctr Quyet dinh s6 196/QD- LTT-TC ngay 04 thang 3 ndm 2019 cua
Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh ph6 H6 Chi Minh vé ban hanh “Quy ché t6
chire va hoat dong cua Truong Cao déng Ly Tu Trong Thanh ph6 Ho Chi Minh™;

Can cir Quyét dinh 191 1/QD-GDDT-VP ngay 18 thang 01 ndm 2016 cua So
Giao duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé Thu xin 16

trong truong hop giai quyét thi tuc hanh chinh tré han tai S& Gido duc va dao tao
Thanh phé H Chi Minh;

Theo dé nghi ctia Trudng phong T4 chirc — Hanh chinh — Tong hop,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& Thu xin 13i trong
truong hop giai quyét thi tuc hanh chinh tré han tai Truong Cao dang Ly Tu Trong
Thanh phé Hb Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Céc don vi truc thude Tru,dng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé Hb
Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé chi dao thuc hién);
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: VT.
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TRUGNG CAO _DAI:IG LY TU TRONG Pioc ldp - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY DINH
Ban hanh Quy dinh vé Thur xin 16i trong trwrong hop gidi quyét thi tuc
hanh chinh tré han tai Truong Cao diang Ly Ty Trong
Thanh phd H6 Chi Minh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6451/QD-LTT-TC ngay(’gthang 5 nim 2019 cia
Trlrong Cao dding Ly Tu Trong Thanh pho Hoé Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé trach nhiém thuc hién Thu xin 16i cia Truong
Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh trong truong hop co don vi truc
thudc truong giai quyet thu tuc hanh chinh cua ca nhan, t& chirc dén hen ngay tra
két qua ma chua c6 két qua giai quyét.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. C4c don vi true thude truong thyc hién tha tuc hanh chinh;

2. Cén bd, giang vién, nhan vién lam viéc tai Truong Cao déng Ly Tu Trong
Thanh phé Hb Chi Minh

3. C4 nhén, t6 chuc c6 yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bleu 3. Nguyen tic thwe hién

1. Tt ca céc trudong hop thi tuc hanh chinh tré han déu phai thyc hién Thu
xin 16i kip thoi, day du, chinh xac, néu rd 1y do chua co két qua, ghi rd ngay hen tra
két qua giai quyét 1an dau cho ca nhan, t6 chirc.

Viéc thuc hién Thu xin 156i vé thi tuc hanh chinh gii quyét tré han phai
duoc thuc hién dbi voi ting ho so cu thé.

2. Bao dam su phdi hop chit ché gifra cac don vi trong viéc thyuc hién Thu
xin 16i ve thi tuc hanh chinh giai quyét tré han; x4c dinh cu thé don vi chiu trach
nhiém vé& hd so tré han.

3. Céc nguyén nhan dan dén viéc - giai quyét tha tuc hanh chinh tré han phai
duogc xac dinh cu thé va c6 giai phap chén chinh, khic phuc kip thoi.

Chwong It
TRACH NHIEM, CACH THU'C VA NOI DUNG THU XIN LOI VE
THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET TRE HAN

Piéu 4. Trach nhiém thwe hién Thu xin 16i ve thi tuc hanh chinh giai
quyet tré han

1. Tréch nhiém thyc hién thu xin 16i:

Truong phong, ban ¢4 trach nhiém soan thao Thu xin 18i (vé thi tuc hanh
chinh giai quyet tré han cho c4 nhan, td chirc) trinh Hiéu truéng hoiic Pho Hiéu
truong (theo thAm quyén quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay).

2. Quy trinh thye hién Thu xin 18i v& thi tuc hanh chinh giai quyét tré han:



Céc phong, ban cd trach nhiém thuc hién To trinh bdo cao cu thé nguyén
nhan va ca nhan chju trach nhiém, Dy thao Thu xin 18i v& thi tuc hanh chinh giai
quyét tré han (theo cach thic va ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay) trinh
Ban Giam hiéu ky (theo thim quyen) va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua. B phan tiép nhan va tra két qua cé trach nhiém giri Thur xin 16i cho c4 nhan,
t6 chuc.

Thu xin 18i phai duoc thuc hién chdm nhét 13 ngay hen tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chuc theo quy dinh.

3. Tham quyén ky Thu xin 18i vé thu tuc hanh chinh giai quyet tré han:

Hiéu trudng ty quyén cho cac Pho hiéu trudng ky Thu xin 101 dbi voi cac
th tuc hanh chinh d dugc phan cong phu trach. Céc thu xin 16i vé& thu tyc hanh
chinh kh6ng do Phé Hiéu trurong phu trach s€ trinh Hiéu truong ky.

Pi¢u 5. Cach thirc va ndi dung Thu xin 15i vé thi tuc hanh chinh giai
quyet tré han

1. Cach thirc thuc hién Thu xin 18i vé tha tuc hanh chinh giai quyét tré han
dugc thuc hién bang van ban hodc thong tin truc tiép.

a) Boi vai truong hop ap dung cach thirc van ban: Thu xin 16i vé thu tuc
hanh chinh giai quyét tré han (theo mau — Phu lyc 1) dugce gui cho ca nhén, t6 chuc
qua hé thdng buu chinh, dong thoi g tryc tiép cho ca nhén, t6 chic néu c4 nhén,
t6 chirc lién hé truc tiép.

b) B6i véi trudng hop ap dung cach thirc thong tin truc tiép: phong ban giai
quyét thu tyc hanh chinh lap bién ban (theo mau — Phu luc 2); ¢6 chir ky, ho tén
clia ¢4 nhén, t6 chiic duoc xin 13i; ky tén, déng dau cta nguoi co thAm quyén quy
dinh tai Khoan 3 DPiéu 4 Quy dinh nay, gii cho ca nhén, to chue 01 ban.

T trinh bao cdo va Thu xin 16i (hodc bién ban) vé thu tuc hanh chinh giai
quyét tré han phai giri Hiéu truéng, dong thoi luu cung hd so giai quyét cia thu tuc
hanh chinh.

2. Noi dung Thu xin 18i vé thu tuc hanh chinh giai quyét tré han:

Noi dung xin 16i vé& thi tuc hanh chinh tré ‘han phai dam bao cac théng tin
sau: tén ca nhan, t6 chirc ndp hd so; loai ho s0; sb Gidy tlep nhan hé so va tra két
qua/Bién nhén ho so; tinh trang giai quyét hd so; 1y do tré han; ngay hen tra két
qua giai quyét 1an sau va phai kém noi dung xin 1.

Chwong 11T
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 6. Trach nhiém cia phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop

1. Chi dao niém yét cong khai tha tuc hanh chinh tai Phong T chiic — Hanh
chinh — Téng hop va trén Phan mém hanh chinh dién tir (Egov); huéng dan ca
nhan, t6 chirc thuc hién thii tuc hanh chinh ddy du, 16 rang, chinh xdc, dam bao giai
quyét thu tuc hanh chinh nhanh _chéng, thuan tién; viéc yéu cau bd sung hd so chi
dugc thuc hién khong qua mét 1an trong sudt qua trinh giai quyét hd so.

2. Chu doéng ra soat dé khac phuc hogc dé xuét giai phap khic phuc cac
nguyén nhén anh huéng dén tién do giai quyét hd so, dam bao tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh dang han.

3. B sung vao tiéu chi thi dua ctia Nha truong dé xem xét dénh gia can b9,
gidng vién, nhan vién hang nam; ha béac xép loai thi dua dbi véi can bd, giang vién,



nhan vién giai quyét thi tuc hanh chinh giai quyét tré han nhiéu 14n ma khong cé
ly do chinh dang.

4. Tham muu hinh thirc xir ly nghiém (ha bac xép loai thi dua, klem diém,
luan chuyén cong tac,...) d6i v6i can bd, giang vién, nhan vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tré han nhleu lan ma khong c6 ly do chinh dang.

Piéu 7. Trach nhiém ciia T6 Thanh tra — Phap ché

1. Phéi hop tang cuong kiém tra, thanh tra tai Truong Cao dang Ly Ty
Trong Thanh phd H6 Chi Minh; dam béo cac hé so duge giai quyét dung quy trinh
thu tyc hanh chinh da dugc cong bb; @& xuit giai phap khic phuc cac nguyén nhan
anh huéng tién do giai quyét ho so.

2. Ra soat quy trinh ban hanh céc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cia Nha truong.

3. C6 co ché kiém soat viée thuc hién Thu xin 16i Ve thu tuc hanh chinh giai
quyét tré han tai Nha truong; bao dam m01 hé so giai quyet tré han phai thyuc hién
Thu xin 18i khéng qua mét 1an trong sudt qué trinh giai quyét hd so.

Dleu 8. Trach nhiém ciia cac don vi lién quan

1. Pdy manh tuyén truyén, quan triét viéc thuc hién Thu xin 16i vé thi tuc
hanh chinh giai quyét tr& han cho c4 nhan, t§ chirc; thuong xuyén kiém tra, theo
ddi, d6n dbc can bd, giang vién, nhan vién cong tac tai trudng thuc hién ding quy
dinh.

2. Tang cuong trach nhiém cua can b, gidng vién, nhén vién trong tiép nhén
hd so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; nghiém tic thue hién
Thu xin 16i ¢4 nhén, t6 chirc d6i vdi thi tuc hanh chinh giai quyét tré han.

3. B6 sung vao quy trinh tiép nhan va tra két qua ciua Nha truong viéc thuc
hién Thu xin 16i trén co s& Quy dinh nay.

4. Binh ky hang quy bdo cao tinh hinh, két qua thuc hién Thu xin 16i vé tha
tuc hanh chinh giai quyét tr& han (giri vé T6 Thanh tra — Phap chew
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Phu luc 1

UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

8 TR~ TP. H6 Chi Minh , ngay ..... thdng ..... niim 20...

"THU XIN LOI i
V/v gidi quyet thi tuc hanh chinh tré han

Kinh giti: Ong (B3) ...... D....

Trudng Cao ding Ly Ty Trong Thanh ph H6 Chi Minh c6 tiép nhén hd so
...(2)...coa Ong (ba).....(1).....(Dia chi: ....(3...).

S8 GiAy ti8p NHAN DO SOT ...

Ngay tiép nhan EEE TS simetnnsoss i ot o b s

Sau khi tiép nhan hd so ctia Ong (ba), Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh
phd Hd Chi Minh d3 chuyén hé so cho ...(4)...xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Tuy nhién dén nay, Truong Cao dang Ly Ty Trong Thanh phé Ho6 Chi Minh
chua tra két qua giai quyét hd so ctia Ong (ba) ding thoi gian quy dinh ghi trén
Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/ Bién nhan hé so. Ly do:...(5)....

Su cham tré nay da gay phién ha, tbn kém chi phi, cong sirc ctia Ong (ba).

Truong Cao déng Ly Ty Trong Thanh phé H6 Chi Minh xin 16i Ong (ba) va
s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong (ba) vao ngay ...(6)....

R4t mong nhén duoc sy théng cam cia Ong (bz‘i).é;yg

N

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Nhur trén;

......... N

- Luu: VT, [h5 so gidi quyét TTHC)

(Chi¥ ky, dédu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1): Tén cé nhén, t6 chirc duoc xin 16i

(2): Loai hd so;

(3): Dia chi lién hé cia cé nhan, td chire duoc xin 15i;

(4): Pon vi gi4i quyét TTHC;

(5): Néu 1 1y do giai quyét TTHC tré han;

(6): Ngay, thang, nam tra két qué giai quyét TTHC lan sau



Phu luc 2

UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG LY TU TRONG Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Sé:  /BB-....... TP. H6 Chi Minh , ngay ..... théng ..... ndm 20...
BIEN BAN
Xin loi ve thi tuc hanh chinh gidi quyet tre han
Hoém nay, vao lic ...... gi0 ....phuat, ngay .....thang .....ndm 20.....
Tai

ba lam viéc véi: (2)
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Dién thoai:

Bién ban két thuc lic .... Gio ... phut cing ngay, duoc doc cho nhimng ngudi tham dy
cung nghe va dong y ky tén.

Bién ban duogc 1ap thanh 03 ban, cé ndi dung va gia tri nhu nhau. Mot ban giao cho Ong
) I L gift; mot ban giri cho Hiéu truéng hosic ngudi duge iy quyén/phan
cép cua Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh; mét ban luu cing hd

so./ —ww/é

CA NHAN, TO CHUC (4) HIEU TRUONG (5)
(ky tén va ghi r0 ho tén) (ky tén, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1): Ho tén, chirc vu nguodi tham dyu cia co quan thuc hién xin 16i

(2): Thong tin lién lac ctia ca nhén, t6 chire duoc xin 15i;

(3): Thé hién day d ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Quy dinh;
(4): C4 nhén, t chic duoc xin 15i;

(5): Hiéu trudng hodc ngudi duge Hidu trudng don vi ty quyén



